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REGISTRO DE EVALUACIÓN
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EVALUACIÓN 2019
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PROCESO PARA II.EE. QUE 

REGISTRAN NOTAS (en el SIAGIE) 

POR PERIODO
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¿Qué tener en cuenta 

para realizar un 

correcto registro de 

evaluación 2019?
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Verificar que todos los estudiantes se encuentren matriculados y que estén

ordenados alfabéticamente.

INGRESO DE NOTAS POR PERIODO
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Verificar que todos los periodos de evaluación anteriores al último, se

encuentren correctamente cerrados, luego deberá habilitar el último periodo

de evaluación.

INGRESO DE NOTAS POR PERIODO  
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INGRESO DE NOTAS POR PERIODO - FORMULARIO

Registrar los calificativos y las conclusiones  
descriptivas de las competencias 
correspondientes

Al grabar la información, el sistema muestra el mensaje: “el proceso 
se registro de manera correcta”; presione el botón “Aceptar”.
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INGRESO DE NOTAS POR PERIODO – POR EXCEL
Clic en la opción “Habilitar Edición”, luego ingresa 
las notas y las conclusiones descriptivas de las 
competencias desarrolladas,

(Se sugiere utilizar el Excel solo en caso de los niveles 
de INICIAL Y PRIMARIA)
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CARGA DE ARCHIVO EXCEL

Para cargar el archivo EXCEL al sistema 
ingresa a la opción “Por Excel”, seleccione 
el periodo, grado, sección y dar clic en la 
opción BUSCAR.

Identifique el archivo Excel

Finalmente clic en “Cargar Archivo”
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Una vez registradas todas las notas, procese los calificativos y cierre el

periodo de evaluación.

INGRESO DE NOTAS POR PERIODO

Selecciones el periodo de 
evaluación y clic en el botón 
“Procesar Calificativos”.
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INGRESO DE NOTAS POR PERIODO

Seleccionar por grados o

secciones, luego clic en

PROCESAR
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Cierre de periodo de 
evaluación
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Una vez registradas todas las notas, procesadas las calificaciones, debe cerrar

el periodo de evaluación.

INGRESO DE NOTAS POR PERIODO

Seleccione el periodo de 
evaluación y clic en el 
botón “Cierre Periodo”.
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1 Formulario
2 Por Excel
3. Procesamiento de calificación anual de competencia y área
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NOTA: Sólo 
para los que 
están 
trabajando por 
periodos.
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Seleccionar, Diseño Curricular, Grado, Sección y 
Área/competencia transversal y finalmente clic en 
“Registrar Calificaciones”

NOTA: Para iniciar con el registro de 
Calificaciones Anuales los periodos de la 
sección deben ser procesados y tener el 
estado de CERRADO.

IMPORTANTE: El Calificativo Anual de Competencia (CAC), se obtiene considerando el calificativo logrado en el último periodo 
de evaluación, sin dejar de analizar el progreso de la competencia registrada en los periodos de evaluación.
El Calificativo Anual de Área (CAA), se obtiene considerando el/los calificativo/s anual de la(as) competencia(s) asociadas al área.
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Importante:
El registro del calificativo anual de competencia (CAC), 
calificativo anual de área (CAA) y conclusión 
descriptiva de final de periodo lectivo es obligatorio 
para los estudiantes del ciclo II del Nivel Inicial (3,4,5 
años), Nivel Primaria (1º a 6º grado) y Nivel 
Secundaria (1º).

En el ciclo I del Nivel Inicial, solo se registra conclusión 
descriptiva de final del periodo lectivo por 
competencia. 

De 2º a 5º grado de secundaria no se registra 
calificativo anual de competencia (CAC), calificativo 
anual de área (CAA) y conclusión descriptiva de final 
de periodo lectivo.
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Importante:
El registro del calificativo anual de competencia (CAC), 
calificativo anual de área (CAA) y conclusión 
descriptiva de final de periodo lectivo es obligatorio 
para los estudiantes del ciclo II del Nivel Inicial (3,4,5 
años), Nivel Primaria (1º a 6º grado) y Nivel 
Secundaria (1º).

En el ciclo I del Nivel Inicial, solo se registra conclusión 
descriptiva de final del periodo lectivo por 
competencia. 

De 2º a 5º grado de secundaria no se registra 
calificativo anual de competencia (CAC), calificativo 
anual de área (CAA) y conclusión descriptiva de final 
de periodo lectivo.
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Clic en Aceptar
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Generación de 
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Generación de Informe de Progreso

INGRESO DE NOTAS POR PERIODO
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PROCESO PARA II.EE. QUE 

REGISTRAN (en el SIAGIE) NOTAS 

FINALES
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TENER EN CUENTA … Antes de la generación de las actas

de evaluación.

Es muy importante que la Institución Educativa establezca los

mecanismos necesarios para la verificación de los reportes de

notas, recordando que los procesos de aprobación de actas

son de responsabilidad del director de la I.E.



GENERACION DE ACTA DE EVALUACION FINAL

Ministerio   
de Educación

PERÚ Unidad de Gestión 
Educativa Local N° 03

Área de Supervisión y 

Gestión del Servicio 

Educativo

Sistema de Información 

de Apoyo a la Gestión de 

la Institución  Educativa

Seleccione 
el grado y la 
sección.

Haga clic en 
generar acta
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CRONOGRAMA RESUMEN 

PROCESOS/FORMATOS FECHAS

APROBACIÓN DE ACTAS DE

EVALUACIÓN 2019

INICIAL, PRIMARIA- SECUNDARIA 31/12/2019

APROBACIÓN DE ACTAS DE

RECUPERACIÓN 2019

PRIMARIA- SECUNDARIA Antes del 28 de febrero del 2020

CIERRE DEL AÑO 2019 INICIAL Se realiza tras la aprobación de las actas de

evaluación final 31/12/2019

PRIMARIA- SECUNDARIA Se realiza de manera automática tras la

aprobación de las actas de evaluación de

recuperación - 28/02/2020
En caso de no realizar el proceso de recuperación

deberá cerrarlo manualmente.

Procesos pendientes periodo escolar 2019.

Se reitera que tras el cierre del periodo escolar 2019 no se atenderán solicitudes de rectificaciones

de actas de evaluación, por lo que deberá verificar bien los formatos antes de su aprobación.



MATRÍCULA 2020
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Momento Fecha/Temporalidad
Difusión La difusión se debe realizar con no menos de treinta (30) días calendario anterior al inicio de

la matrícula, La difusión debe iniciarse como máximo el 16/01.

Inicio del proceso de 
matrícula

El proceso de matrícula inicia con no menos de treinta (30) días calendario anteriores al
inicio del periodo lectivo y finaliza según lo regulado por cada modalidad de la E.B. El
proceso de matrícula debe iniciar como máximo el 15/02

Inicio del periodo 
lectivo

16/03

Fin del proceso de 
matrícula

En inicial y en la EBE el proceso de matrícula es permanente durante todo el periodo lectivo,
de acuerdo a la vacante disponible.

En primaria y secundaria de la EBR y en el caso de la forma de atención presencial de EBA, el
proceso finaliza a los cuarenta y cinco (45) días calendario de iniciado el periodo lectivo, es
decir, el 30/04. Para las formas de atención semipresencial o a distancia de la EBA la
matrícula se realiza durante los primeros treinta (30) días del periodo promocional.

Continuidad Se confirma con la asistencia de la o el estudiante hasta los treinta (30) días del inicio de
clases o si el padre, madre, tutor, curador o apoderado o su representante acreditado
comunica por cualquier medio la continuidad del estudiante en la misma IE o programa
dentro del plazo señalado.

Traslado Se realiza hasta sesenta (60) días calendario antes de que finalice el periodo lectivo. La fecha
límite para realizar el traslado es el 23/10

Fin del periodo lectivo 22/12
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