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Oficio Multiple N° 032-2021-MINEDU/VMGI-DIGC — INSTRUCTIVO DEL PROCESO DE MATRICULA 2022

El proceso de matricula tiene por finalidad lograr que NNAJA puedan ingresar al
SEP; o, en caso ya hayan ingresado, permita su continuidad y/o reincorporacion

en el mismo (no incluye al Proceso Unico de Admisién para los Colegios de Alto
Rendimiento).

Este proceso consiste en un conjunto de etapas que concluyen con el registro de
un/a estudiante en una IE o programa. Las ||.EE. publicas y privadas o programas

pueden realizar cada etapa de manera presencial y/o remota, segln corresponda.
Se recomienda priorizar el uso de dispositivos electrénicos y medios digitales, en

la medida de las posibilidades y segun disponga cada |E o programa.
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Condiciones sobre el proceso de matricula

@ Servicio gratuito & Matricula disponibe para
todos y todas.
@® Puede ser presencial o

@® Sin examenes previos
remoto.

(excepto COAR)

@® Con enfoque inclusivo e

& Sin entrevistas ni intercultural

evaluaciones
® Prohibido cualquier tipo

® No se exige compra de utiles, de discriminacion.

materiales u otros

L]
[ ]

IlEE PRIVADAS

@® Hay cuota de matricula,
pension de ensenanzay
cuota de ingreso.

@® Requisitos para ingreso de
nuevos estudiante
(evaluaciones de capacidad
de pago)
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Tipos de proceso de matricula

EXCEPCIONAL

* En cualquier momento del aho
* Durante clases

REGULAR

 Unavez al ano
* Trimestre previo a clases

. Masivo * Individual
Regular Excepcional
A A
i k inicio del : ; S
_________________________ - I R R R T e 11 dE } In E .
anbind noviembre § afo escolar
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Tipos de proceso de matricula

Proceso regular Proceso excepcional

Trimestre previo Afo escolar 2022

DIC ‘ ENE ‘ FEB ‘ MAR ‘ ABR ‘ MAY ‘ JUN ‘ JUL ‘AGD‘ SET ‘ OCT | NOV | DIC

22
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Proceso seqgun la trayectoria educativa del estudiante:

Ingreso al SEP

Considera la edad normativa: edad cumplida al 31 de marzo del afio en el que se solicita
la matricula.

Ingreso al SEP segun edad

(inicial o 1ero de primaria)
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Edad del

estudiante 6 afios o menos (al 31 de 7 afios o mas (al 31 de marzo del
marzo del 2022) 2022)
£ Quién
realiza el El repre::tr:‘tjigﬁ;egal del El representante legal del estudiante
proceso?
» Documento que acredite su
e Documento que acredite su condicion de representante legal.
condicion de representante | 4 pN| del representante legal, si es
legal extranjero/a considerar lo indicado
e DNI del representante legal, | ©n punto 4.2.
si es extranjero/a considerar | 4 pN| ¢ partida de nacimiento del
lo indicado en punto 4.2. estudiante, si es extranjero/a
e DNI o partida de nacimiento considerar lo indicado en punto
. i-'u'"Et del estudiante, si es 4.2.
E:-g:i:;: extranjero/a considerar lo e Realizar prueba de ubicacién o
yp debe indicado en punto el 4.2. proceso de convalidacion,
presentar? | Certificado de discapacidad, revalidacion o reconocimiento de

o resolucion de
discapacidad, o certificado
médico en caso de NEE.

» Declaracion jurada, en caso

no se cuente con
documentos de acreditacion
de identidad o de

discapacidad.

estudios independientes.

» Certificado de discapacidad, o
resolucion de discapacidad, o
certificado médico en caso de
NEE.

# Declaracién jurada, en caso no se
cuente con documentos de
acreditacion de identidad o de
discapacidad.
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Continuidad regular y reincorporacion en el SEP:

Considera la edad normativa: edad cumplida al 31 de marzo del afio en el se solicita Ia

matricula.

Se da cuando el estudiante
permanece en el SEP aho
tras ano, de manera
consecutiva, en una misma
|.E. o distintas (traslado).

Se da cuando un estudiante

que interrumpio Sus
estudios en el SEP va a
retomarlos.

Si pasa de EBR a EBA, el
estudiante no podra
retornar a una |.E. de EBR.
Debera culminar JIS
estudios en la EBA.
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Etapas del proceso regular de matricula

Calculo de Difusion Presentacion | Revision de | Asignacion | Registro en Entrega de
vacantes de la de solicitudes | de vacantes SIAGIE documentos
matricula solicitudes
Entre el Entre el Ronda | Desde el Desde el Desde el Desde el Desde el
01/12/2021 y | 06/12/2021 1 06/12/2021 06/12/2021 03/01/2022 10/01/2022 17/01/2022 al
el 18/12/2021 | y el hasta el hasta el hasta el hasta el 21/01/2022
11/02/2021 2611272021 3111272021 07/01/2022 14/01/2022
* Reporte de
vacantes a la
UGEL: Maximo Ronda | Desde el Desde el Desde el Desde el Desde el
el 27/12/2021 2 17/01/2022 17/01/2022 14/02/2022 21/02/2022 | 28/02/2022
hasta el hasta el hasta el hasta el hasta el
04/02/2022 11/02/2022 18/02/2021 25/02/2022 | 04/03/2022

Las Il.LEE. privadas pueden adecuar su cronograma, sin embargo, es recomendable que se dé cumplimiento
a los plazos maximos y el niumero de semanas lectivas establecidas. Asimismo, el proceso de matricula en
I.LEE. privadas puede estar sujeto a un proceso previo de admisién del estudiante a la IE.

En la modalidad de EBA, el programa de alfabetizacién y las formas de atencién semipresencial y a
distancia se desarrollan hasta dos (02) procesos regulares de matricula durante el afo.




Etapas del proceso excepcional de matricula

Etapa Plazos

Cualquier dia a partir del inicio de clases (aprox. quincena de

1. | Presentacion de solicitudes . . . .
marzo) hasta el cierre del afio escolar o periodo promocional.

2. Revision de solicitudes 03 dias habiles desde la presentacion de la solicitud.
3. Asignacion de vacantes 05 dias habiles desde la presentacion de la solicitud.
4 Registro en el SIAGIE 03 dias habiles desde la presentacion de la solicitud. Se

realizara inmediatamente después de asignada la vacante.

5. Entrega de documentos Dentro de |la primera semana de clases del estudiante.
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RESPONSABLE DE MATRICULA 2022

A nicio L intranet aCorreo .Buzén Q ',7.;’,'.:;,,,,,,‘:,} *PortalColaborativo Librod

Lima, 21 de Diciembre Consulta tu expediente SINAD

2021
] PERU | Ministerio. Unidad de Gestion
& de Educacion M Educativa Local N* 03

Matricula 2022

INSTITUCION ORGANIZACION ~ SERVICIOS ~

Matricula Matricula
0T 0@

T 0%

PRIMER INGRESO:
| 3 afnos, 1.° de primaria y 1.° de secundaria
0989 505 017 (Solo mensajes de WhatsApp) Aqui les brindamos los teléfonos de contacto
de las Il. EE. publicas de la UGEL 03 para

conocer la disponibilidad de vacantes

Horario de atencién: Lunes a viernes, de 8:30 a. m. a 12:30 p. m.

3 matricula.ugel03@ugel03.gob.pe

Horario de atencién: Lunes a viernes, de 2:00 p. m a 4:30 p. m.

9% wcenrenasio
: PERO 302
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REGISTRO DE NOTAS PG 2020

CONDICIONES

1. El estudiante debe estar matriculado en el periodo 2021 con situacion de
matricula definitiva.

2. Lal.E. 2021 debera tener los periodos de evaluacion configurados
(bimestral — trimestral)
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VIDEO REGISTRO DE NOTAS
PG 2020



CONSULTAS FRECUENTES
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consultas frecuentes

1. ¢ Quién registra los calificativos de estudiantes si estos se trasladaron de mi I.E. a otra I.E.?

Los registros de calificativos lo realiza la I.E. que tenga matriculado al estudiante en el periodo 2021, una
vez ingresados estos calificativos la I.E. de origen podra generar el acta de evaluacion.

2. ¢Qué sucedera si la I.E. 2021 no registra los calificativos de un estudiante con P.G.?

Los registros se pueden realizar en dos fechas, teniendo como ultima fecha el mes de diciembre (fines).
De no realizarse el registro de calificativos, esto perjudicara a la I.E de origen y es posible que no pueda
concluir con el registro de evaluacion P.G 2020 y cerrar el ano. A la fecha se viene coordinando con SIAGIE
MINEDU para resolver el incidente.
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3. El sistema no reconoce a un estudiante que el afho 2020 obtuvo P.G.

La condicidn para realizar el registro correcto de los calificativos P.G. es:
- El estudiante debe estar matriculado con situacion final definitiva en el periodo 2021, es decir que la
nomina de matricula debe estar aprobada.

4. ¢{Qué sucedera si el estudiante en el 2020 solo asistié un par de meses y perdio toda comuni
lal.E.?

De acuerdo a la normativa vigente los estudiantes no repiten de grado. Por lo que el estudiante debera
tener el registro con el calificativo minimo segun el grado.

5. éQué sucedera con los estudiantes que no se conectaron el 2020 y se matricularon el 2021 y no se
conectaron?

Al igual que el periodo 2020 los estudiantes no repiten de grado, por lo que se debera registrar el
calificativo minimo correspondiente al nivel y grado.
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6. ¢Qué sucedera con los estudiantes que no se conectaron los dos afios consecutivos?

Los estudiantes NO PRESENTAN EVIDENCIAS en el logro de las competencias desde el 2020 ,2021 NO
REPITEN DE GRADO.

Recomedacion

APLICACION DE LA NORMATIVA
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“Norma sobre el proceso de matricula en la
Educacion Basica”

N° 447 -2020 MINEDU
Lima, 4 NOV 2020

. Articulo 2.- Aprobar la “Norma sobre el proceso de matricula en la Educacién
Basica”, la misma que, como anexo, forma parte de la presente resolucién.



Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Vii.1. EI MINEDU aprobara las medidas a adoptar para la atencion de estudiantes
gue, mediante proceso excepcional de matricula, ingresen o se reincorporen
al SEP. Hasta la aprobacion de esas medidas y desde el afio 2021, si un/a
estudiante no asiste a clases ellla director/a de IE o el/la responsable del
programa debera agotar los medios disponibles para comunicarse con la
familia, recabar informacion sobre la situacion del/la estudiante y prever las
medidas para brindar el servicio educativo alfla estudiante. Si, pese a las
acciones del/la directora/a, elfla estudiante no asiste quince (15) dias
calendarios consecutivos a la |IE o programa, el/la directora de IE o ellla
responsable del programa debe comunicar a la DEMUNA la situacion del/de
la estudiante, para que adopten las medidas que estimen pertinentes. Si
luego de ello, el/la estudiante no puede ser contactado/a y no asiste sesenta
(60) dias consecutivos en total, elflla director/fa o ellla responsable del
programa, puede realizar el retiro del/la estudiante en el SIAGIE, solo si no
tuviese vacantes disponibles y se requiriese atender una solicitud de
matricula del proceso excepcional.




CERTIFICADO
DE
ESTUDIOS
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CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Mi Certificado (€] o o, |

Bawnrgata s

Ral Tna v i a

Nl - atmn
| wdgy medaler 1 saese
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NORMAS RELACIONADAS - CERTIFICADO DE ESTUDIOS

e R.M.N2432-2020-MINEDU. Regula el registro de la

trayectoria educativa del estudiante en el SIAGIE

e D.S.N2001-2021-MINEDU. Disposiciones excepcionales par

la emision del Certificado Oficial de Estudios sin firma y sin sello

directivo hasta que dure el estado de emergencia.

e D.S.N2009-2021-MINEDU. implementacién y el uso

preferente de los mecanismos digitales y gratuitos para le
verificacion de la trayectoria educativa como son el CE y CLA.
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APLICATIVO - CERTIFICADO DE ESTUDIOS (CIUDADANOQOS)

Permite la solicitud y verificacion del CE por estudiantes o ex estudiantes en todas sus
modalidades y niveles, siempre y cuando la IE permita la solicitud en linea.
CASO CONTRARIO

Debera solicitar a través de sus canales de atencion.

CONSIDERACIONES:

* No todas las IE tienen la opcidn de solicitud virtual

* Podra solicitarse el CE durante los traslados entre IIEE Privadas, si su Rl lo contempla.

 Encaso laIE se encuentre cerrado (inactivo), el CE sera emitido por le UGEL.

* En caso de estudios realizados hasta el afio 1985, el CE sera emitido por el MINEDU (OACIGED).

* Siun estudiante tiene trayectoria educativa en dos IIEE de una misma modalidad: el CE lo emite Ia
ultima IE.

* Siun estudiante tiene trayectoria en lIEE de dos modalidades distintas: el CE lo emite la IE de cada
modalidad (ultimo nivel de estudios). El estudiante contara con dos CE.
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APLICATIVO - CERTIFICADO DE ESTUDIQOS (SIAGIE)

Permite a los responsables del SIAGIE de cada UGEL y a directivos de EB emitir los CE
de forma digital. La validez del CE se realiza mediante un cddigo virtual y un cédigo

QR.
CONSIDERACIONES:

* Solo se emitira CE de estudiantes con situacion final “APROBADQO” en las actas de evaluacion,

 Serecomienda revisar los datos del estudiante para evitar errores.

* Sipresenta inconsistencias sobre la validacion de los datos del ciudadano con la RENIEC, debera
comunicarse al call center del SIAGIE: 6155757

e Sipresenta inconsistencias que impidan la emisidn del CE, debera ingresar al formulario de ayuda
del SIAGIE:
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siagie ‘ Sistema de Informacién de Apoyo a la

Gestion de la Institucion Educativa

i“,‘,ﬁ,ﬁ{,‘&os QUE el gy 7" ALACOMUNIDAD USUARIA DEL SIAGIE
EL MEJOR TRABAJO - Comunicades

ES EL QUE SE 02/08/2021

HACE

Instructivos para el inicio de! afio e:

Afnuevo

© O0.C
4
Acceso al Area de Portal de o~ —

Acceso al Sistema de Area de enirenamiento Acceso al formulario de s antes cambio de nivel - Misma |E{nuev
Informacion de Apoyo ala para especialista de DRE, consultas. solicitudes y Videos TAEANES ORI CNIvel = N oave)
Gestion de la Institucion UGELe IE ayuda en linea. tutoriales
Educativa

acceder acceder

acceder

eso al Acceso al
Rt

Acceso al Sistema de Informe Acceso a los Sistemas de Acceso al sistema de 5
de Progeso del Estudiante registro y gestion de datos de informacion de estudiantes - "?j‘iﬁ‘slg"aés'ﬂ?e'n: dgra
personal de IIEE privadas - con riesgo de interrumpir sus Y ' Ret ¥ S %
Ley 29988 estudios €1 Retomo Seguro
i 4 e ¥
Video tutorial - Directivos Manual de uso

GANADOR DEL PREMIO A
LAS lUglMS Sklﬂ' ICAS EN
GESTION PUBLICA 2012

Formulario

I/lmngg Canales de Atencion SIAGIE )

N GETON PUBLCA

6155757

Formulario de ayuda

Validacion de usuario

IMPORTANTE: Solo los usuarios registrados en el SIAGIE con los siguientes roles podran registrar su requerimiento o reportar una
incidencia.

Especialista Siagie, Director Inicial, Director Primaria, Director Secundaria, Director EBE - Iniciai, Director EBE - Primaria, Director EBA -
Avanzado, Director EBA - Inicial / Intermedio

Usuario *

Contrasefia *

o]

Cadigo de
verificacion

Ingresar

© 2018 Todos los dereches reservados
Ministerio de Educacién. iSOS Portal de Autoayuda
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CONSTANCIA DE LOGROS DE APRENDIZAIJE - CLA

 Disponible para todo estudiante o egresado de
cualquier institucion educativa de EBR que cuente
con DNI y actas aprobadas en el SIAGIE a partir del
ano 2013 en adelante.
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DIFERENCIAS Y SIMILITUDES: CLA - CE

CERTIFICADO DE ESTUDIOS CONSTANCIA DE LOGRO DE
APRENDIZAIJE

EMISION 1985 en adelante: sélo porla 2013 en adelante por el mismo
I[E. Si esta cerrado, la UGEL. ciudadano
* Antes de 1985: OACIGED -
MINEDU
USsSoO e Convalidar estudios en el Para cualquier tramite.
extranjero

e Postular a las Fuerzas
Armadas.
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VIDEO DE
CERTIFICADO DE ESTUDIOS
Y
CLAE




PREGUNTAS
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Sistema de Seguimiento
y Alerta para el

SARES | SARES

MANUAL
DE USO

L.
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> ¢Qué es el Sistema de Seguimiento y Alerta para el Retorno Seguro (SARES)?

Es un sistema de gestion, de seguimiento y alerta que facilita la toma de decisiones informadas
para una prestacion segura y continua del servicio educativo.

» ¢Para qué sirve el SARES?

El SARES permite registrar la informacion del plan de implementacidon para el retorno seguro
a la presencialidad, hacer seguimiento a las diversas condiciones del servicio educativo (S.E.)

y monitorear elementos clave para la prestacion segura.
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» ¢@Qué encontraras en el SARES?

El SARES esta compuesto de un panel de control y 5 médulos.

83 Panel de control: permite visualizar la situacién general de las condiciones y alertas del S.E.

o Habilitacion: permite conocer la condicion de habilitacion del 5.E. (si se encuentra “habilitado” o
“inhabilitado™).

9 Implementacién: permite registrar informacion del Plan de Implementacion y condiciones sociales.

9 Monitoreo continue: ayuda a monitorear las condiciones de bioseguridad del S.E.

o Alertas: alertara cuando las condiciones del 5.E. estén en riesgo de no cumplirse o no se estén
cumpliendo.

Documentos: permite visualizar plantillas, normativas y manuales para facilitar el uso de la
plataforma.
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SARES =

§ HeEsumen

[EP e R e e K Imicio

CEYTE WOMICA POl CLUINT Ak
Eol Direcion IE SARES

Uttimo acosso: 1/04/2021 1718 Institucidn educativa - Nivel

< Cambiar Instiucion

Panel de Contro

15454 Secundaria NO AFTO PA

1 Habilitacién
2 Implementacion

3 Manitareo Continuo

2. Plan de implemse

. Plan de irmpl

Confarmidgy

1. Habilitacién =

Tipo de Servicio

Presencial €9

5 Documentos

CErmar sesion
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éCOMO INGRESAR AL SARES?

Para ingresar al SARES copia este enlace en tu buscador:

( https://sares.minedu.gob.pe/login )

Una vez que hayas seleccionado tu perfil e ingresado tu usuario
y contrasefia, dale click al botén “Ingresar”.

A continuacién, se abrira la ventana donde deberas ingresar tu informacién segun las siguientes
instrucciones:

SARES =7 w CA P

Bienvenido al sistema de seguimiento y alerta para el retorno seguro - SARES
que permite al director de un S.E. registrar la informacidn relacionada al retomo
Sequro.

Ingrese con sus credenciales del SIAGIE

Perfil

Elige la opcidn “Director |IE SARES"
Director |E SARES

Usuario

Usuario

Contrasefia .
Recuerda que tu usuario y

Contrasefia contrasefia son los mismos que
utilizas para ingresar al SIAGIE’

= ) siagie

s

Cualguier consulta o duda por favor, comuniquese con los
canales de atencién del SIAGIE.

Atencién de consultas




Al ingresar te aparecera este mensaje de bienvenida. Por favor, léelo con detenimiento y al terminar,
dale click al botén “Aceptar”.

iBienvenido al SARES!

Si es la primera vez que ingresa al sistema, le recomendamos
revisar el modulo de Implementacion, en donde podra registrar
el Plan de Implementacion de su servicio educativo.

Si el especialista UGEL lo ha registrado por usted, le
recomendamos adjuntar los documentos faltantes para
complementar su Plan.

iSu gestion es clave para garantizar el bienestar de la
comunidad educativa!

Aceptar

Equipo SIAGIE- UGEL 03



Area de Supervision y Sistema de Informacién de e

Ministerio Unidad de Gestion Gestion del Servicio Apoyo a la Gestién de la educaCI' )
de Educacidn Educativa Local N° 03 Educativo Institucidn Educativa { 0"’,
wejo'er

peruana
Lima, 02 Dic, 2021
] - 0346 ! -
A : DIRECTOR(A) DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA

LOCAL N* 01, 02, 03, 04, 05, 06 Y 07

GOVICA D,
T “%,

Aszunto : Plataforma digital de matricula "MI PRIMER INGRESC" para la
gestion escolar 2022 de la modalidad de EBR de gestion plblica
directa.

T — Inicial 3 anos , ler Gra do de P rima

) Oficio Multiple N° 0326-2021-MINEDUNVMGI-DRELM-0OSSE

Me dirijo a usted, en atencion a los documentos de la referencia, para comunicarle que b
la Direccién Regional de Educacién de Lima Metropolitana, presenta la plataforma
digital de matricula "Mi Primer Ingreso” a fin de recoger virtualmente las solicitudes de °
vacante para matricula regular 2022 de las IEE de EBR de gestidn publica directa.

Para lo cual se ha programado un cronograma de induccidn para especialistas y
directores de las instituciones educativas publicas.

En ese sentido, agradeceré convocar a los participantes segun cronograma descrito
en el Anexo | adjunto en el Informe N® 252- 2021-MINEDUAMGI-DRELM-OSSE-ESSE.

Atentamente,

Documenio frmada digitaiments

MARITZA DEL CARMEN ROSARIO WILAGROS SANCHEZ PERALES PASOS PARA ACCEDER A LA HERRAMIENTA "MI PRIMER INGRESO"

Directora Regional de Educacion
de Lima Metropolitana

A 3. Alaccederasucuenta:
Matricula HERRAMIENTA VIRTUAL @ 2. ingresea:
jente N 34293.2021 Va0 "PRIMER INGRESO" iz En el médulo Matricula Lima 2022 vera
Expedients M- 54260-2021-DRELM 5 . https://mundoie.drelm.gob.pe/ :
ERVR/ |. OSSE PARA 3 ANOS, 1° PRIMARIA Y 1° SECUNDARIA lo sigu ente:
mé&] EssE Usuario: E| N° Registro de sgticitud de 3 Mis solicitudes: Ye'riflque el
1 Ingrese a: vacante: Registre su solicitud | estado de su solicitud y
htto:// t icula2022 d I b.oe/ de documento en caso no lo haya hecho eliminarla de ser el caso.
p://matricula .drelm.gob.pe d .
el estudiante
Contraseiia: la e E
Cree su 'ggtl"’sglﬂ Crl-J"un.)‘Lu’w\‘m N que genero en
cuentaen elpasol.
o elpaso1 Regit o "
:
Exta wn i copes motaricn e che s Socuments seciiecs - [oFe.
st v e s DRELLA aphcandes dspirest per 6 425 da .8 & doan s N 412, Sarta Cadlea B3 |
. T e o | v e 100177
RETILAE By Roara AL b e il [
e Ingresands e cidign y Suws de weriicantn que sparecs en e paste isleriorn
e~ S b st o e




Grafico N° 5 - Cronograma del proceso regular de matricula:

Calculo de Difusion Presentacion | Revision de | Asignacion | Registro en Entrega de
vacantes de la de solicitudes | de vacantes SIAGIE documentos
matricula solicitudes
Entre el Entre el Ronda | Desde el Desde el Desde el Desde el Desde el
01/12/2021 y | 06/12/2021 1 06/12/2021 06/12/2021 03/01/2022 10/01/2022 | 17/01/2022 al
el 18/12/2021 | y el hasta el hasta el hasta el hasta el 21/01/2022
11/02/2021 261272021 311272021 07/01/2022 14/01/2022
* Reporte de
vacantes a la
UGEL: Maximo Ronda | Desde el Desde el Desde el Desde el Desde el
el 271212021 2 17/101/2022 17/01/2022 14/02/2022 21/02/2022 | 28/02/2022
hasta el hasta el hasta el hasta el hasta el
04/02/2022 11/02/2022 18/02/2021 25/02/2022 | 04/03/2022

Las Il.LEE. privadas pueden adecuar su cronograma, sin embargo, es recomendable que se dé cumplimiento
a los plazos maximos y el numero de semanas lectivas establecidas. Asimismo, el proceso de matricula en
I.LEE. privadas puede estar sujeto a un proceso previo de admision del estudiante a la IE.

En la modalidad de EBA, el programa de alfabetizacién y las formas de atencion semipresencial y a
distancia se desarrollan hasta dos (02) procesos regulares de mafricula durante el afio.




PREGUNTAS




GRACIAS <

Equipo SIAGIE— UGEL 03



o _.7 P

'whhl




