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I. Recuperacion de Promocion Guiada 2021
La opcidn permite registrar las calificaciones de estudiantes del nivel Primaria y

Secundaria de Educacién Basica Regular (EBR), que cuentan con Promocién Guiada (PG)
el afio 2021.

Ingrese a la opcion mediante la siguiente ruta: Evaluacién -> Registro de calificaciones
-> Recuperacion PG 2021.
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Importante. Para registrar las calificaciones de Recuperacidon de Promocion Guiada
2021, debe contar con la Fase de Recuperacién con estado “Activo”.
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Seleccione Grado, Seccidn y presione el botén: “Generar Plantilla”.
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Registre |a evaluacion de los estudiantes que durante 1 2021 que no han tenido contacto con su docente o Ia institucién educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o la estrategia
remota de su IE

Solo se mostraran las secciones gue tienen estudiantes con Promocién Guiada

1. Generacion de la plantilla para el registro de notas e e
Genere Ias plantillas de cada seccién y proceda a registrar las notas. luego deberd realizar la carga 1
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El sistema descarga la plantilla en formato Excel.
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Habra la plantilla y haga clic en la opcién: “Habilitar edic
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4 Institucién Educativa : Recomendaciones :

5 Al abrir el archivo Excel, se ejecutara por tnica vez la macro prelaborada

6 para formateo de columnas en las pestafias (Areas) del libro Excel.

7 Por lo que se requerira -

s 1- Establecer el nivel de seguridad de ejecucion de macros en medio bajo
Ed |CURRICULO NACIONAL 2017 (Office 2003 : Herramientas -> Macros -> Seguridad )
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Seleccione area, registre calificaciones o seleccione un comentario en cada una de las
areas y competencias trasversales y guarde la informacion registrada.
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Seleccione area, registre calificaciones o Guion (Solo Quinto de secundaria) en cada una
de las dreas y competencias trasversales y guarde la informacidn registrada.
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Para cargar el formato Excel al sistema seleccione grado, seccion y presione la opcidn:

“Seleccionar archivo”.
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Registre 1a evaluacion de los estudiantes que durante el 2021 que no han tenido contacto con su docente o Ia institucion educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o la estrategia
remota de su IE

Solo se mostraran las secciones que fienen estudiantes con Promocion Guiada

1. Generacion de la plantilla para el registro de notas
Genere las plantillas de cada seccion y proceda a registrar las notas. luego debera realizar la carga

Disefio Curricular:  CURRICULO NACIONAL 2017 v Gradi QUINTO v Seccio UNICA v Generar Plantilla
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Seleccione el formulario Excel en su computadora y presione la opcién: “Abrir”.
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Luego de seleccionar el formulario, haga clic en la opcidn: “Cargar Notas”.
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Solo se mostraran |as secciones que tienen estudiantes con Promocion Guiada.

Registre la evaluacion de los estudiantes que durante el 2021 que no han tenido contacto con su docente o la institucion educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o la estrategia

1. Generacion de la plantilla para el registro de notas

Genere las plantillas de cada seccion y proceda a registrar Ias notas, luego debera realizar la carga

Disefio Curricular:|  CURRICULO NACIONAL 2017 v Grado:| QUINTO v Seccion:|  UNICA

2. Carga de archivos

Cargue el archivo de cada seccidn, una vez finalizado podra realizar el cierre de notas finales

Seleccionar archivo | RegNotas...2978 xlsx
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Para verificar el procesamiento de calificaciones. Haga clic en el enlace: “Ver estado de

procesamiento”.
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Solo se mostraran las secciones gue fienen estudiantes con Promocion Guiada

Registre |a evaluacion de los estudiantes que durante el 2021 que no han tenido contacto con su docente o Ia institucion educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o la estrategia

1. Generacion de la plantilla para el registro de notas

Genere las plantillas de cada seccion y proceda a registrar |as notas. luego debera realizar ia carga

Grado:

Disefio Curricular:|  CURRICULO NACIONAL 2017 v

QUINTO

2. Carga de archivos
Cargue el archivo de cada seccion, una vez finalizado podra realizar el cierre de notas finales

Ninguno archivo selec
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Para cargar un nuevo formulario al sistema, haga clic en la opcidn “Nueva carga”.

l ' Afio Académico 2021 v @

Usuario

Evaluacion > Recuperacion

Registre |a evaluacion de los estudiantes que durante el 2021 que no han tenido contacto con su docente o |a institucién educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o |a estrategia
remota de su IE

Solo se mosiraran las secciones que tienen estudiantes con Promocion Guiada.

1. Generacion de la plantilla para el registro de notas

Genere las plantillas de cada seccion y proceda a registrar las notas, luego debera realizar Ia carga

Disefio Curricular.  CURRICULO NACIONAL 2017 v Grado:| QUINTO v Seccion:|  UNICA v Generar Plantilla

2. Carga de archivos
Cargue el archivo de cada seccion, una vez finalizado podra realizar el cierre de notas finales

Ninguno archivo selec.

Disefio CURRICULO NACIONAL 2017
LE
Nivel Secundaria

Grado/Seccion QUINTO/UNICA
Archivo RegNotasFinalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211401_42978.xIsx
Tamafio 27,105 Bytes

La importacion de evaluacion de notas finales esta siendo procesada, debera
ingresar a ver estado de procesamienfto para visualizar Ia situacion final de la
importacion. Puede continuar importando mas evaluaciones finales o trabajar
con cualquier otra opcion del SIAGIE".
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Recuperacion de Area a Cargo

La opcidn permite registrar las calificaciones de estudiantes del nivel Secundaria de

Educacién Basica Regular (EBR), que cuentan con Area a Cargo.

Ingrese a la opcidon mediante la siguiente ruta: Evaluacidon -> Registro de calificaciones

-> Recuperacion.

Sistema de Informacion de Apoyo a la
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Importante. Para registrar las calificaciones de Area a Cargo, debe registrar
previamente las calificaciones de Recuperacién de Promocién Guiada 2021.

I Primero debe registrar las calificaciones de Recuperacion Promocion Guiada |

Cerrar

Para verificar la relacidén de estudiantes con drea a cargo, ingrese a la opcién:

“Estudiantes con Area(s) desaprobada(s)” y seleccione grado.
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Al seleccionar grado, el sistema muestra la relacion de estudiantes, el nombre del area
a cargo y el afo que desaprobd.

o 2021
Afio Académico £UZT Vv
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Usuario.

| Evaluacion > Evaluacion de Recuperacion

diantes con (s) desaprobada(s) Responsable de Evaluacion

Lista de Estudiantes con Area(s) Desaprobada(s)

Registro de Calificativos Procesar Calificativos

Grado: \ QUINTO v | Apellidos y Nombres: m

Numero de 1
Apellidos y Nombres Seccion Tglrlgrae,s Areas desapéggi?;s en la Fase Areaa Cargo E‘gltl;ar;?"
desaprobados
1 R SRS UNICA it - Ciencia Y Tecnologia 2019 D
2 UNICA 1 - Educacion Para El Trabajo 2019 D
1 1-2de 2 Registros Registros por pagina 2 v

Ingrese a la opcidn “Responsable de Evaluacion”, para seleccionar al responsable de la
evaluacién del Area a Cargo. Seleccione grado.
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Seleccione al responsable de cada Area a Cargo y presione el botén “Grabar”.

' Ao Académico 20271 v @ PERU | m
J Usuario

Evaluacion de Recuperacion
con area(s) desapr Responsable de Evaluacion Registro de Calificativos Procesar Calificativos

Responsable de Evaluacion

Grado : TERCERO v

Responsable de Evaluacion

ARILYN

1 CIENCIAY TECNOLOGIA

2 EDUCACION PARA EL TRABAJO

_

Para registrar las calificaciones de Area a Cargo ingrese a la opcién: “Registro de
Calificaciones”, marque Area a Cargo y seleccione grado.
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Seleccione tipo de recuperacion, registre calificaciones y haga clic en el Botén “Grabar”

Estudiantes con drea(s) desapr

| Evaluacion > Evaluacion de Recuperacion

Registro de Calificativos

Grado : CUARTO

v

O Recuperacion

Tipo de Evaluacion

@ Area a Cargo

Afio Académico 2UZ1 v

Usuario

Registro de Calificativos

Procesar Calificativos

Registre NP, si el estudiante no se present6 a la evaluacion.

Area a cargo

Hacer CLICK para seleccionar criterio de filtro. |

Evaluacién
° enlE
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Procese las calificaciones ingresando a la opcién: “Procesar Calificativos”, seleccione

gradoy presione el botén “Procesar”.
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Responsable de Evaluacion

Seleccione
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El sistema muestra el mensaje: “éEstd seguro de procesar?”, presione el botén
“Aceptar”.

¢Esta seguro de procesar?

Al procesar las calificaciones el sistema informa que se procesé las calificaciones
correctamente.

Proceso registrado correctamente

Cerrar °
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lll. Actade Recuperacion

La opcion permite generary aprobar las actas de recuperacion, en las cuales se registra
muestra las calificaciones y situacion final de los estudiantes.

Ingrese a la opcidon mediante la siguiente ruta: Evaluacidon -> Acta consolidada de

evaluacion -> Generacion y envio.
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Seleccione Fase de Recuperacidn, Grado, registre fecha de generacion y presione el
botdn “Generar Acta”.
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Usuario:

l Acta Consolidada de Evaluacion > Generacion y Envio de Acta

Acta Consolidada de Evaluacion

Disefio Curricular:

CURRICULO NACIONAL 2017
Fase:

mato
y
I Fase de Recuperacion v | a Recuperacion v
Grado

| CUARTO vI e
Fecha de Emision e 28/02/2022 ]
|

Las actas lidadas de evaluacion son aprobad

por el/la director/a de la IE mediante el SIAGIE.
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Lea el mensaje y presione el botén “Aceptar”.

¢Esta sequro de generar el Acta Recuperacion de acuerdo al CURRICULO NACIONAL 2017 de
Ia Fase de Recuperacion del grado: CUARTO?.

o | Aceptar Cancelar

Al aceptar el sistema genera el Acta de Recuperacion, VERIFIQUE y Apruebe.

r Afio Académico 2021 v @

Usuario:

cta Consolidada de Evaluacion > Generacion y Envio de Acta

Acta Consolidada de Evaluacion

Disefio Curricular:

CURRICULO NACIONAL 2017 v
Fase: Formato:

Fase de Recuperacif $& rptActaPDF.aspx - Google Chrome = (m] X v
Grado A No esseguro | sistemas13.minedu.gob.pe/siagie2ppt/Reportes/rptActaPDF.aspx Q|

CUARTO
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