
CÓMO REGISTRO LOS DATOS PARA LA APROBACIÓN DE MI NÓMINA 2024



1 Primero debe realizar el registro del tutor responsable de la sección (ingrese a grados y secciones)

2 Habilite la configuración, haciendo clic sobre el ícono del 
lápiz



3 Haga clic sobre el número 4 SECCIONES

Haga clic sobre el ícono del lápiz, para
habilitar la sección en donde va a registrar o
modificar la información del tutor

4 Clic en la flechita de TUTOR
DESIGNADO, se desplegarán los
nombres del personal registrado en
la IE, deberá seleccionar al tutor de
la sección. Finalmente Haga clic en
GUARDAR.



Clic en la flechita de TUTOR DESIGNADO, se desplegarán los nombres del personal registrado en la IE, deberá 
seleccionar al tutor de la sección. Finalmente Haga clic en GUARDAR.



Ingresar al sistema versión 3. (Matrícula > Nómina > Nómina de matrícula)



Se mostrará los datos del tutor registrado anteriormente (v5)
Deberá realizar manualmente el registro de la RD y la fecha de aprobación.

Finamente podrá generar la nómina oficial de matrícula.


